
 

Für die Geschäftsstelle des SPD-Unterbezirks Rheingau-Taunus-Kreis in 
Taunusstein suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n 

Unterbezirksgeschäftsführer (m/w/d) 
(Vollzeit 37,5 h). 

Aufgabenbeschreibung: 
• Eigenverantwortliche Leitung der Geschäftsstelle 
• Selbständige Organisation der politischen Arbeit 
• Beratung und Unterstützung ehrenamtlicher Gremien, 

Gliederungen und Ortsvereine 
• Entwickeln von kreativen Ideen für Aktionen innerhalb und 

außerhalb von Wahlkämpfen, Erstellen von Strategien und 
Analysen 

• Entwickeln von spannenden und ansprechenden Eventformaten 
• Unterstützung der Pflege der Website und der Social-Media-

Kanäle der SPD Rheingau-Taunus 
• Personal- und Budgetverantwortung 
• Eigenständige Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

Als Qualifikationen und Voraussetzungen werden erwartet: 
• Abgeschlossene qualifizierte Berufsausbildung (Studium oder 

Ausbildung) 
• Mehrjährige Berufserfahrung (im politischen Betrieb von Vorteil) 

vorzugsweise mit Erfahrungen in Personalführung, 
Büroorganisation und Budgetverwaltung 

• Umfassende Kenntnisse der politischen Arbeit 
• Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office, soziale Medien, Adobe) 
• Interesse an der politischen Arbeit und eine Identifikation mit der 

Sozialdemokratischen Partei Deutschlands 
• Kreativität, hohe Einsatzbereitschaft, Serviceorientierung, 

Teamfähigkeit 
• Kenntnisse der politischen Landschaft im Rheingau-Taunus-Kreis 

sind wünschenswert 
• Führerschein Klasse B 

 
Wir bieten eine den Aufgaben entsprechende Vergütung sowie die 
Sozialleistungen eines modernen Arbeitgebers. 
Schriftliche Bewerbungen (gerne per E-Mail) mit aussagefähigen Unterlagen 
erbitten wir bis zum 30.09.2019. Bewerbungsmappen werden nicht 
zurückgesendet. Es werden keine Fahrtkosten erstattet. 
 
SPD-Bezirk Hessen-Süd 
Frau Nina Lehr 
Stichwort: Geschäftsführung RTK 
Fischerfeldstraße 7-11 
60311 Frankfurt 
Nina.Lehr@spd.de 

 

 


